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國立台南第二高級中學114學年度第2學期第9次行政會報紀錄 

壹、時間：115年 5月 25日（星期一）上午 10時           紀錄:黃秀芬 

貳、地點：弘道樓二樓會議室                                         
参、主席：校長林0旭                             

肆、出席人員：詳如簽到表 
伍、列管案件： 
    

裁  示  事  項 辦理單位 辦 理 情 形 
持續 

列管 

解除 

列管 

預計完成 
日期 

無      

 

陸、 報告事項： 
一、秘書室報告：下個月為畢業季，目前彙整資料顯示，高中端集中於 6月 1日、6月 2

日；國中端集中於 6月 9日，煩須請各位主任協助撥冗到友校參加典
禮。 

二、教務處報告： 
1. 建興國中訂於 115 年 5 月 25 日(一)上午 10 時舉辦第一次全臺南各高中實驗班招生說

明會，本校由教務主任與設備組長出席進行宣傳。 

2. 114 學年度分科測驗衝刺班訂於 115 年 6 月 8 日(一)起陸續開班上課，感謝各科師長

排除萬難協助開課，將訂於平日週一至週五第一至七節期間進行分科測驗範圍總複

習。本週也將入班進行宣傳，鼓勵高三報名分科測驗的同學多加利用此次衝刺班的

機會，強化自身學科知能之競爭力。 

3. 由高一巴斯德生醫實驗班與圖靈電資實驗班合辦之國中生科學營已於 115 年 5 月 22

日(五)公告錄取名單，亦感謝學務處均質化計畫之資源挹注，以利活動辦理更臻圓滿

順利。 

4. 114 學年度高三未畢業生共 109 位，亦告知高三各班導師與未畢業之學生，後續將於

六月下旬開始進行高三重補修，估計將有近一半的學生倘若學分補修完畢且其學習

表現符合師長預期後，可於暑假期間取得畢業證書。 

5. 本週起，高三同學參與各大學個人申請第二階段之結果將陸續放榜，後續將於 115

年 6 月 4 日(四)至 5 日(五)可上網至甄選委員會登記就讀志願序，並於 115 年 6 日 11

日(四)正式公告個人申請統一分發結果，教務處將持續關注與宣導以避免高三同學於

畢業後錯過相關升學期程，並於分發結果確定後，儘速彙整相關升學表現資料，以

利後續相關升學舉措之調整。 

6. 針對報名分科測驗之學生，將每人予以寄送一組翰林雲端學院之帳號密碼，鼓勵學

生可利用此線上資源輔助學習，增加其備考分科測驗之競爭力。 

 
三、學務處報告： 
(一）115級畢業紀念冊已由生輔組與校安人員協助後製貼貼紙，規劃於今日 05月 25日(星

期一)中午發放。 
(二)因應畢業典禮有畢聯會場佈作業安排，學務處預計於本週 05月 25日(星期一)下午
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開始至 05月 29日(星期五)借用明德堂場地，也感謝體育科師長協助配合調整課程
活動安排。 

(三)本週 05月 28日(星期四)第六、七節規劃辦理 115級畢業典禮預演，下週一 06月 01
日(星期一) 為本校 114學年 115級畢業典禮活動，當日早上規劃為高三各班進行離
校手續相關程序，各班任課老師依課表隨班督導，第三節安排進行班級教室整潔工
作，下午典禮相關流程、場地安排、公告事項與經費表如附件。其中還有典禮接待
組需再請秘書、人事室與主計室協助於簽到處接待貴賓簽到與引導至貴賓席。 

(四)紅樓文藝獎得獎名單已公告並頒發獎狀禮券，獲得甲等以上的作品皆收錄於 173屆
校刊中，校刊目前已經進入最終階段印刷，規劃本週 05月 29日(星期五)發給全校
同學。 

(五)本學期六次社團活動已於上週都順利結束，各社社團評鑑檔案已繳交彙整，再由評
審老師進行審查評分後，預計於 06月 18日(星期四)中午召開期末社團審查會議，
並審議社團評鑑結果後做公告。 

(六)高一班際排球賽、高二班際足球賽，已都於上週 05月 23日(星期六)順利辦理完成。
感謝當日 2位護理師都配合到場協助處理學生運動期間可能發生之受傷狀況。當日
也感謝校長親臨比 賽現場，幫各班比賽學生加油打氣！ 

 
四、總務處報告： 

(一)圖書館自主學習空間改善工程，已於 5 月 20 日報竣工，後續將安排竣工確認、驗收 

、付款等事宜。 

(二)校園排水溝第四期工程，為校園西北側新建之排水溝，向國教署申請 394 萬元補助 

款，經國教署核定補助 350 萬元，後續將召開建築師遴選作業，並於期程內完成工 

程。 

五、輔導室報告： 
（一）配合教務處高一選組時程規劃，高一各班若有同學仍對選組感到迷惘困惑者，可

與高一輔導老師進行個別諮詢。 
(二)校園危機事件處理宣導 

〈一〉 校園危機事件泛指涉及師生人身安全、對學校組織運作造成重大衝擊，並導致
經歷或知悉者產生心理創傷或情緒不安的突發事件。 

〈二〉 老師們若發現有自我傷害/自殺事件 
1、第一時間指定學生/班級幹部通報學務處校安中心 06-2522272，或班級分 

機撥打 405。 
2、老師可以現場協助安撫學生。 
3、校安中心將派員至班級現場協助，並通知校護、輔導室等。 

〈三〉 校園危機事件通報作業 
1、自我傷害/自殺危機事件通報 
〈1〉通報輔導室，校內分機 701。 
〈2〉本校教職員工生，知悉事件後，24小時內通報輔導室，由輔導室進行自 

殺/自傷防治通報。 
〈3〉生輔組校安通報。 
2、校園性平事件通報 
〈1〉通報學務處生輔組，校內分機 404。 

〈2〉本校教職員工生，知悉事件後，24小時內通報生輔組，由生輔組進行校  
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安通報。 

〈3〉輔導室社政通報。 

 
六、圖書館報告： 
(一)關於紀念專刊，文教基金會董事長、校友會理事長的賀詞在周末蒐集完畢，編輯即

將收尾，出稿前會先請校長審核，封面的部分再煩請鈞長確認。 
(二)近日有印尼的學校提出想跟本校做網路視訊交流，因不了解對方學校的程度，正在

向教育部駐印尼代表處洽詢中。 
(三)5/26起展出由讀服組指導志工 114班董○妍策展之「踏上我一個人的旅途」書展，

書展主題為「獨旅」，活動為「出走，遇見更好的自己」留言板，供看展讀者留
下自己難忘經驗或獨旅想像。歡迎來踅圖書館看展借閱。 

(四)讀服組已申請誠品文化藝術基金會閱讀分享計畫之捐書，以豐富「閱光寶盒」，連
同教師捐贈將陸續推出。 

(五)K館機房冷氣損壞一台，經廠商評估可能為室外機損壞。目前機房只由一台冷氣支
撐，若屆時無法維修，需徵求經費汰換。 

(六)精進計畫推動辦公室來文調查學校所需之平板及充電車數量且要求原有載具 4年保
固期限一到，需解除列管進行汰換。 

本校精進計畫列管的平板目前有 232台 chromebook以及 80台 iPad，另有 8台充電車。
因充電車尚可繼續使用，故本次填報 320台平板，２台充電車。 

七、人事室報告: 

 (一)業務報告 
        1、115年 5月 12日以 E-Mail轉知公務人員線上學習課程： 
          (1)請於六月底 前先完成以下 6小時 課程： 
             6小時 AI人工智慧課程：包含基礎３小時(代碼 540)＋進階３小時(代 
             碼 541~546) 
          (2)請於九月底 前完成以下 14小時課程： 
             A、2小時：性騷擾防治、性別平等。 
             B、2小時：法定訓練及民主治理價值課程：環境教育、性別平等、廉 
                政與服務倫理、人權教育、轉型正義、行政中立、多元族群文化、 
                公民參與等。 
             C、10小時：與業務相關之學習時數，有包含實體研習 
         2、因目前本校進用身心障礙人員比例均由公務人員吸收，對於整體公務推展

難謂無影響，建議未來身心障礙人員出缺後，採多元管道進用，如教師、
兼代課教師、專任助理及工讀生等，以利校務順利推展。 

    (二)差假宣導 
        1、請同仁確依本校職員工出勤差假管理要點暨相關規定按時到(出)勤，教師目

前雖然無須簽到退，仍請務必依教職員工出勤差假管理要點第六點（一）請
假或出差，均應事前辦妥申請手續，始得離開辦公場所。如因急病或緊急事
故， 得先口頭報告單位主管，或委請同事或家屬親友代為或補辦請假手續。
同法第六點(五)差假期間應 先行覓妥職務代理人，並將辦理事項確實交代
職務代理人。 

        2、外出洽辦公務者，應填具公出單，一級主管送陳校長核准，其他人員由處室
主管核准，方得外出，並保持聯絡電話之暢通，以利業務之聯繫。 
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八、主計室報告: 

提醒同仁注意請依國內出差旅費報支要點第五點規定略以，交通費之 

報支上限，應以機關所在地及出差地為起訖地點，並按本要點規定搭乘

之交通工具及必要路程計算。出差人員應本誠信原則於前項報支上限範

圍內，依實際搭乘之交通工具與艙等（車廂）及實際支付金額覈實報支;

又行政院主計處 113 年 12 月 30 日主預字第 1130103673 號函曾釋，出

差人奉派由機關（所在地臺北）至新竹出差，如由居住地基隆出發，僅

能報支臺北至新竹間的交通費；如由居住地桃園出發，則交通費可依出

差實際發生的桃園至新竹間交通費，加計出差前後往返臺北至桃園間之

上下班交通費報支。 
 

柒：提案報告： 
案由一：「國立臺南第二高級中學傑出校友表揚選拔實施要點」修正案，請討論。 

(秘書室) 
說  明: 

1.本校每三年遴選一次傑出校友，上一次遴選為 112年，故今年(115年)需循例遴
選傑出校友。 

     2.112年遴選傑出校友時，校友會執行秘書曾提出建議，遴選期程不要太長，因為
通常 9月底就要預訂獎座，而且獎座為特製版，非通用版，製作需要時間。故
本次擬將推薦時間提前為 7月至 9月，10月完成遴選。 

     3.退休教師聯誼會代表是否需保留，請提供建議。 
決  議：修正後照案通過。卵 
 
捌、 臨時動議：無 
玖、 主席裁示: 
    1.近期台南市衛生局至本校稽查病媒蚊發現有水溝不通有病媒卵粒，除開罰三千元

也被列管複查至合格為止，請各處室進行負責區盤查有積水或水溝不通、防護網
破損立即通知總務處維修杜絕媒蚊產生，積水處衛生組投藥。 

    2.重申校長批核過的公文，簽陳若有需修改的地方應重新上簽不得有自行再修改之
行為。 

    3.下週一畢業典禮本週畢聯會進行場地佈置，請體育組通知體育老師調整課程，不
能使用明德堂並請訓育組做好督導及協助工作。 

    4.高三畢業後之衝刺班學生，請學務處宣導須要求上課學生依學生作息活動及教務
處宣導高三重補修學生到學校上課，不要影響在校生上課，請任課教師宣導學生
保持教室整潔。 

    5.統一企業社會福利慈善事業基金會近期來交給學校 5個名額每學期 25000元四學
年 20萬元的獎助學金，請教務積極推薦高三 10名以上學生於下次行政會報進行
初審 6/23日前送統一企業慈善事業基金會。 

    6.下個月為畢業季，請各處室主管多多幫忙，秘書安排到同仁請準時出席國中端及
高中端畢業典禮。 

    7.實驗班的活動最後一年由均質化計畫挹注，教務處思考一下以後納入優質化計畫。 
    8.請教務處研究一下南科實中、大灣高中升學率是否高於二中，請加強升學率提升。 
    9.請教務處提醒畢業生 6/4-6/5日就讀志願序登記，提醒並宣導高三學生登記日期。   
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    10.學務處請提醒畢聯會學生借用明德堂佈置時不要破壞現有設備及地板，佈置時不
要擋到冷氣出風口，不要有踰越行為，跟學生宣導清楚。 

    11.學務處度苦厄獎學金請提出學生名單並在主管會報審查。 
    12.高一班際排球賽、高二班際足球賽，順利辦理完成，感謝學務處及體育組、護理

師配合讓活動規劃完整完成比賽活動。 
    13.高二升高三打靶因場地維護取消，代收代辦費就不跟學生收取費用，請學務處跟

學生說清楚講明白。 
    14.圖書館自主學習校長現場勘察施工品質不錯，圖書館主任有空去看一下並確認冷

氣遙控接收器是否分置在兩個教室，如果遙控接收器未分兩個教室再請冷氣廠
商處理。 

    15.排水溝第四期工程請盡快完成建築師遴選並完成設計後完成工程招標，細節校長
會去勘察地點，圍牆學生停車場小坡道不能太高在跟總務處討論，盼望工程完
工後校園不會有積水問題。 

    16.輔導室高一選組，也可以請學校高一最好的課諮師，協助輔導選組相關事宜。 
    17.請學務處及輔導室校務會議時跟全體教職員工。宣導有性平及霸凌事件於 24小

時完成通報。 
    18.圖書館紀念專刊請提供大事記及美編後初稿提供給校長。 
    19.有關國際教育印尼學校要與二中做網路視訊交流，請圖書館主任確認清楚細節後

再讓校長瞭解並評估可行性。  
    20.K館機房冷氣機損壞一台，請圖書館提出購案，總務處盡快請廠商找出原因並維

修。 
    21.人事室宣導請公務人員於六月底前完成線上研習課程。 
    22.請各位行政同仁紙本上下班及差勤線上打卡依學校規定上下班，如有公出務必上

差勤系統填具公出單，請假也依規定辦理請假手續。 
    23.主計室提醒，各行政同仁及教師，出差差旅費覈實報支不要違法，請各位依規定

守法並提出申請。 
    拾、散會（中午 11時 55分）     


