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國立台南第二高級中學113學年度第2學期第5次行政會報紀錄 

壹、時間：114年 4月 7日（星期一）上午 8時 30      紀錄:黃 0芬     

貳、地點：二樓會議室                                         
参、主席：校長林0旭                             

肆、出席人員：詳如簽到表 
伍、列管案件： 
    

 

陸、 報告事項： 
一、 秘書室報告：本校的 Line官方帳號使用率偏低，請多加利用。 
二、 教務處報告： 
  （一）本學年度辦理高三「手把手工作坊」升學最後一哩路」工作坊，五梯次辦 

理合計逾 166人報名參加。 
  （二）近日接獲屏東縣立東港高中教務處團隊洽詢，希望於 114年 5月 14日(三)上 

午由該校侯 0禎校長率領行政暨教師團隊至本校進行高優計畫之參訪活動 
。預計針對校訂必修、實驗班及高優計畫等相關課程推動之議題進行交流 
互動，當日預計上午 10時抵達本校，下午 2時 30分前離開。 

  （三）原定 114年 4月 12日配合親職講座辦理之美術班家長聯誼會，擬比照前兩年 
之模式以書面報告形式將美術班相關活動與競賽表現，以書面報告形式轉 
知家長知悉。 

  （四）針對本校 114學年度教師甄選，截至今日各科報名人數如下：國文 96人、 
數學 53人、化學 33人、生活科技 18人、美術 43人及特教 36人，因報名日期 
至 4月 7日下午 4時止，故仍需等至 8日下午過後始可完成對帳，確定各科實 
際報名及繳費人數。 

  （五）高三期末考訂於 114年 4月 14日，相關學習歷程檔案之期程亦按規劃進行辦 
理，至 4月 9日前將持續提醒高三同學，並提醒師長相關認證期程避免耽誤 
後續作業。 

三、 學務處報告： 
  （一）114級畢聯會正、副會長已完成選舉，有兩組人員競爭，由 317班方 0瀚與林 

0恩兩位同學勝出擔任，目前已經進行規劃與籌備相關畢業活動事宜。 
（二）原定 4/10（四）中午召開的午餐供應暨健康促進會議延後至 4/11（五）中午召

開。 
（三）原定 4/10（四）第 6節於弘道樓 4 F會議室所召開的「學生會與行政座談」延 後

至 4/17（四）第 5節召開。 
（四）4/17（四）下午將辦理器樂大賽於藝能館。 
（五）學生申請電動機車與電動腳踏車（微型二輪車）、腳踏車時，建議總務處造冊列

管，副知學務處，避免日後有學生遺失、遺棄、違規停放時，可及時辨識持有人
與處置。 

（六）本校棒球隊將與下列學校球隊比賽，地點：沙鹿運 19棒球場，將取 2隊晉級 32
強。 
1.4/28（一）早上 10:00  VS中大壢中 

        2.4/29（二）中午 12:00  VS治平高中 
3.4/30（三）早上 10:00  VS高雄新莊高中 

（七）4/19（六）至 4/24（四）全國中等學校運動會，本校有田徑 12 位學生與游泳 5
位學生參賽。 

（八）5/2(五）下午 1—4點參加觀賞雲門舞集定光的學生報名已有 40位，再委請秘書
室須進一步確認保險以及遊覽車相關事宜。 

（九）5/15（四）學務會議預計中午 12點 20分召開，不提供午餐。 
四、總務處報告： 
 （一）校園北側西段圍牆工程，目前工程進度仍維持在 50%以上。 

裁  示  事  項 辦理單位 辦 理 情 形 
持續 

列管 

解除 

列管 

預計完成 
日期 

無      
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 （二）請各處室人員(包含各計畫助理)，處理公文應依規定：最速件公文 1 日內處理完
畢，速件公文 3 日內處理完畢，普通件公文 6 日內處理完畢。請依公文之時效性
處理公文，勿延誤公文，以免耽誤行政工作，緊急紙本公文，建議親送；電子公
文則請追蹤目前公文所在簽會(核)人員，致電人員盡速點選公文。 

 （三）目前高一、高二的郵局帳戶資料僅收到 110 份，故各處室的退費尚無法使用帳戶
退費，近期退費出納組將提領現金，依班級分裝金額，交予業務單位退費。 

五、 輔導室報告： 
   （一）114/4/7已開始進行高三校內模擬面試報名，後續將依照學生申請學校分派給 

大學教授。 
   （二）113-2教職員工輔導知能研習「放鬆減壓禪繞畫」，於 4/10〈四〉中午 13：05~14：

55〈弘道樓 4樓會議室〉辦理，將邀請黑瓦繪社 Vita老師蒞校講座，歡迎有興
趣同仁踴躍報名參加。 

   （三）113-2親職座談流程表 

時間 實施內容 地點 主辦單位 協辦單位 

8:00~8:10 1. 交通指揮與引導停車 
2. 家長簽名及領取親職教育資料 

校園 
明德堂 

教官室 
輔導室 

圖書館 

8:10~8:20 性平宣導 明德堂 輔導室  

8:20~8:30 校安宣導 明德堂 教官室 輔導室 

8:30~10:00 【親職講座】中正大學戴伸峰教授 
「聽你，聽我」 明德堂 輔導室  

10:00~10:30 校務溝通時間 明德堂 輔導室 各處室 

10:30~10:40 家長至各分場講座場地 校園 輔導室 總務處 

10:40~12:10 

親職講座 1：高一場次 
高一測驗說明暨選組輔導講座 明德堂 輔導室 總務處 

親職講座 2：高二場次 
與孩子一起上大學 
〈談繁星推薦與個人申請〉 

藝能館 2F 
演藝廳 

輔導室 總務處 

親職講座 3：高三場次 
陪伴孩子面對分科測驗的挑戰 

弘道樓 4F 
會議室 

輔導室 總務處 

12:10~12:30 

資料整理，場地復原 各分場 輔導室 總務處 

交通指揮與引導離校 校園 教官室 各處室 

 
六、圖書館報告: 
（一）114學年度「國際教育計劃申請案」已繳交國教署審核。 
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（二）因 google 政策調整，目前全校影印機的「掃描功能」皆無法利用 gmail 傳送。
已請廠商全面修改成 FTP 傳輸至電腦。  此外，3/27 資安內部稽核後發現全校
影印機皆可透過校內網路直接連到後台修改，此為相當大的資安風險，故亦請廠
商將 web 管理介面關閉並加設密碼(採用密碼生成器生成的 14 位隨機亂碼)，以
策安全。 

七、人事室報告: 
(一)勤休制度及覈實加班宣導 
     1、為維護同仁健康權，考試院遂修正公務員服務法第 12條，每日正常工時不得

超過 12 小時，延長辦公時數，每月不得超過 60 小時，行政院復針對工時上
限之例外情形訂定行政院與所屬中央及地方各機關（構）公務員服勤實施辦
法（以下簡稱服勤辦法），明定每日工時及每月工時上限。 

     2、針對服勤辦法工時規範： 
        (1)如為搶救重大災害、處理緊急或重大突發事件、辦理重大專案業務，每日

工時及每月延長辦公時數，分別以不超過 14小時及 80小時為原則；且每
日工時超過 14小時，或每月延長辦公時數超過 60小時者，應於事由發生
之日起 1個月內報國教署備查。 

        (2)如為辦理季節性、週期性工作，每日工時不得超過 12 小時(註:平日加班
上限 4小時)，每月延長辦公時數不得超過 80小時；且每月延長辦公時數
超過 60 小時者，應事前經主管機關(國教署)同意，並以 2 個月為限，必
要時得再延長 1個月。 

     3、加班時數經以補休為補償方式者，應於補休期限內（2 年）休畢，以維護健
康權。 

     4、覈實加班： 
       (1)同仁之加班申請，優先以是否有「急迫必要性」先行審核。 
       (2)檢視該項業務是否有於法定辦公時數外，再延長辦公時數之必要性，以及

延長時數之適當性。 
八、主計室報告: 略 
柒、討論提案：無                                             
捌、臨時動議： 
玖、主席裁示： 
1.4/6日下午校園噴灑登革熱藥劑，請各處室早上辦公室有噴藥需做清潔打掃，藥劑比較
強，請教官室宣導學生教室清潔打掃。   

2高三手把手工作坊升學最後一哩路請教務處宣導讓學生踴躍參加。 
3.5/14日東港高中侯 0禎校長率領行政暨教師團隊至本校進行高優計畫之參訪活動。預
計針對校訂必修、實驗班及高優計畫等相關課程推動之議題進行交流互動，中午在二
中用餐，細節請教務處跟校長報告。 

4.4/12日美術班家長聯誼會請以書面報告形式讓家長瞭解，相關資料先讓校長瞭解。 
5.學生參加雲門舞集報名人數已滿一台遊覽車，請秘書多多宣導，校長有空會帶領學生
參與，這是不錯文化交流，請多多踴躍參加。 

6.高三期末考 114年 4月 14日請教務處考完後課程推動費心規劃，避免學生考完試或上
課期間跑去打球，請高三任課教師做好班級管理。 

7.畢聯會正副會長已經完成選舉，後續畢聯會推動活動學務處訓育組請協助學生。 
8.4/17學生會與行政座談請學務處提早將資料提供給校長，當天請一級主管準時參加會
議。 

9.棒球隊參加比賽有機會進入 32強，帶隊師長辛苦了，校長加發二仟元加菜金，鼓勵學
生。 

10.全國中等學校運動會田徑有 12位學生由體育組長帶隊，游泳 5位學生由 0安帶領參
加比賽，帶隊師長辛苦了，希望學生有亮麗成績。   

11.西側圍牆請總務處協同建築師，加強施工進度盡快完成工程，不要拖延到梅雨季影響
施工品質及造成附近居民安全。 

12.校長一直強調公文處理速度請各行政同仁每天務必檢查公文，不要讓有時效性公文延
遲，影響行政效率，學務處提醒導師及教師假單務必於請假前完成請假手續。 
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13.學務處榕樹機車違規停車，請宣導機車要停放在停車格，總務處規劃新增新的機車棚。  
14.高一高二郵局帳戶僅收到 110份效果不好，請持續鼓勵學生提供帳戶，除了郵局帳號，

銀行帳號也可以，以利出納組退費流程。  
15.高三模擬面試請輔導室提供資料給校長，有 15位教授到校指導高三學生也請依規定

申請交通費及鐘點費。 
16.4/12日親職座談會，請一級主管著背心，準時參加。   
17.113-2教職員工輔導知能研習「放鬆減壓禪繞畫」，於 4/10〈四〉中午 13：05~14：

55〈弘道樓 4樓會議室〉，請教職員工踴躍參加。 
18.114學年度「國際教育計劃申請案」依國教署審核流程進行。 
19.因 google政策調整，目前全校影印機的「掃描功能」皆無法利用 gmail傳送。已請

廠商全面修改成 FTP傳輸至電腦。3/27資安內部稽核後發現全校影印機皆可透過校
內網路直接連到後台修改，此為相當大的資安風險，故亦請廠商將 web管理介面關
閉並加設密碼(採用密碼生成器生成的 14位隨機亂碼)，以策安全，造成不便之處請
大家配合資訊安全。 

拾、散會（上午 9時 50分）     


