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國立台南第二高級中學113學年度第1學期第12次行政會報紀錄 

壹、時間：113年 12月 30日（星期一）上午 10時      紀錄:黃 0芬     

貳、地點：二樓會議室                                         
参、主席：校長林0旭                             

肆、出席人員：詳如簽到表 
伍、列管案件： 
    

裁  示  事  項 辦理單位 辦 理 情 形 
持續 

列管 

解除 

列管 

預計完成 
日期 

無      

 

陸、 報告事項： 
一、秘書室報告：請各處室 1/10日前將校務會議的資料寄給秘書室，謝謝配合。 
二、教務處報告： 
  (一)本週五(114年 1月 3日)為高三期末考，當日考試完畢後不上第八節輔導課。 
  (二)113學年度第一學期高一、高二自主學習成果發表會，將於 114年 1月 8日(三)

第二節至第四節於明德堂舉辦，歡迎有空的師長可踴躍參加，共同欣賞學生的成
果展現。 

  (三)訂於 114年 1月 9日(四)中午召開教評會，商議寒假期間辦理歷史科代理教師甄
選簡章之訂定。 

  (四)各處室針對 113學年度寒假行事曆及 113學年度第二學期行事曆之彙整內容，前
者請儘速回傳予註冊組 0穎組長；後者請儘速回傳予試務組 0縈組長以利後續彙
整與針對衝突日期之調整。 

三、學務處報告：  
  （一）113學年度歲末感恩聯歡餐會（含摸彩）訂於 1/16（四）晚上 6:30於明德堂舉 

辦；已發出邀請卡於家長會委員以上、顧問、退休教職員工、校友會與貴賓， 
敬請同仁當日撥冗踴躍參加。 

   (二)1/17 （五）當日學生作息如下： 
9:40-10:20 全校大掃除  
10:30-11:00休業式(操場) 
11:00～統一放學    

四、 總務處報告： 

(一) 校園北側西段圍牆工程招標，預計 12 月 31 日重新上架第二次開標。 

(二)文書組宣導各行政同仁配合國教署推動電子公文附件及相關行政與教學作業，應 

符合 ODF-CNS15251 文件格式事宜。 

    (三)網站及資訊系統提供下載及匯出匯入的可編輯文件應提供 ODF 文件格式，非可
編輯文件則採用 PDF 文件格式提供                                                             

五、 輔導室報告： 
(一)欣河系統中「家庭聯繫」的欄位無法依照國教署所提供的月報表格式進行匯出，目

前只能以人工計算、人工輸入的方式完成報表，這個部分已向欣河系統客服人員反
應。 

(二)第 28屆「完全手冊」〈大學個人申請第二階段指定項目甄試考古題〉已印製完成，
將發給高三各班，作為第二階段口〈面〉試準備參考。 
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六、 圖書館報告: 
（一）「與國外校際合作線上交流計畫」，與菲律賓大學的合作僅能一學期，因此菲律賓

台灣教育中心準備幫本校和另一所高中做媒合。時間待對方確定。 
(二)煩請各處室自行刪除官網內過期公告，預計到寒假結束為止。下學期開學後，資媒

組將直接檢查並進行刪除動作。 
(三)近日校內 wifi密碼疑似又外流，因此預計 1月 2日(四)更改新密碼。若鈞長同意，

將於 12月 31日(二)下午五點之後進行修改，並於今天發信通知全校師 
七、人事室報告:略   

八、主計室報告:略      
柒、討論提案：無 
捌、臨時動議： 
玖、主席裁示： 
1.感謝教務主任及秘書激勵士氣大會及分送湯圓給學生都順利圓滿完成，謝謝秘書讓學
生在晚自修之餘喝到一碗暖呼呼的湯圓，溫暖在心頭，也感謝 0郎主任神救援，代表
二中行政團隊合作無間，各處室互相支援互相協助幫忙，二中團隊是一個溫暖的大家
庭。  

2.25日校友吳 0憲回母校錄製節目，學生表現還算守秩序並無脫序行為，辛苦主教及教
官們維持學生安全秩序，希望可以幫學校做好宣傳效果。 

3.雙語班成果發表會非常精彩，也得到家長肯定，尤其高一學生表現非常傑出，短短四
個月有這樣成果真的很棒，兩個班級都有共同議題就是霸凌，孩子會用這話題融入成
果發表，校長心驚，代表學生很在乎這事件也怕會有隱藏版，請學務處多多宣導友善
校園適時給學生引導，避免錯誤的認知。 

4.校長巡堂學生上課使用手機還是很多，尤其是教室後二排，請學務處及教務處宣導師
長上課不要放任學生玩手機並適時給予糾正。上課趴著睡覺，請任課教師提醒學生調
整生活作息，柔性勸導學生及適可而止教育學生，上課對教師基本尊重。 

5.弘道樓東北角廁所漏水，校長去巡視時又沒有漏水，有時有漏有時不漏。請總務處找
廠商找出原因，儘快找出問題並處理。 

6.113學年度高一高二自主學習成果發表會請各處室師長踴躍參加。 
7.請教務處確定下學期只有歷史教師出缺，寒假於理代理教師甄選。 
8.各處室針對 113學年度寒假行事曆及 113學年度第二學期行事曆之彙整內容，請儘速 
傳給業務單位並各處室先協商避免活辦理活動衝突，減少 1/13日討論行事曆時花三小 
時討論，縮短會議時間提高效率，當天秘書可以訂紅豆湯圓在會議中享用。 

9.113學年度歲末感恩聯歡餐會（含摸彩）訂於 1/16（四）晚上 6:30於明德堂舉辦，請 
各位行政同仁踴躍參加，主持人教務主任不要自己全場主持，可以找一個女主持人協 
助，半小時半小時交替，讓 0郎有時間吃晚餐，學務主任及總務主任也可以協助幫忙。 

10.摸彩券發放以在職教職員工及退休教職員工為主，校長會努力尋找支援，讓大家通通
有獎，學務處要把捐贈明細列印海報公告。 

11.學生入校刷卡系統，請學務處安排廠商於寒假擴大行政會報時，在會議上說明並評估
是否可行。 

12.請各處室配合國教署推動電子公文附件及相關行政與教學作業，應符合 DF-CNS15251

文件格式事宜，網站及資訊系統提供下載及匯出匯入的可編輯文件應提供 ODF 文件
格式，非可編輯文件則採用 PDF 文件格式提供 。  

13.行政同仁公文書寫教育訓練，請文書組長及總務主任討論細節並規劃，於下學期進
行，主講人校長或 0利主任擇一，可以申請鐘點費。 

14 欣河系統中「家庭聯繫」的欄位無法依照國教署所提供的月報表格式進行匯出，請欣
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河系統廠商配合修改。 
15.請圖書館主任先跟菲律賓端高中可以對談時間確定下來，才可以順利進行國際教育交

流。  
16.請各處室配合自行刪除官網內過期公告，下學期開學後，資媒組將直接檢查並進行刪
除動作，請主任轉知各處室組長及組員。 

17.輔導室尚有一個學生來不及開個案會議，學生申請轉班，中午開下學期編班及轉班會
議細節再進行討論 

18.校內 WIFI 請資媒組要定期三個月更換一次，請 MAIL 公告通知教職員工。 

19.主計室資本門已關帳，經常門如差旅費等請盡快完成，請主任轉知組長及組員回去檢
查一下請購系統尚未結案請盡速處理。 

20.請學務處及教務處提醒教師們，公文及請假單送出後也需要追蹤進度，尤其提醒專任
教師及職代。 

21.高三期末考後要到圖書館 K 館自修同學，請先到教務處填寫申請單後再依學生作息規
訂，如實到 K 館自修，與去年一樣請教務處公告讓教師知道並瞭解，請圖書館做好門
禁管理。 

拾、散會（上午 11時 05分）     


