
國立臺南第二高級中學學生改過銷過規定 
113年 10月 8日學生獎懲委員會通過 

113年 10月 15日臨時校務會議通過 

壹、目的：基於教育無他唯愛與榜樣，鼓勵學生改過向善、奮發上進，並能敦品勵學，特訂定本規定。 

貳、實施方式： 

一、學生受警告以上之處分，有心改過，且在考核期間未再觸犯校規，可經由規定程序申請銷過。

改過銷過須於懲罰紀錄生效起，經申請通過後實施校內服務性工作，並以非上課時間實施。

校內服務性工作定義為：校內清潔衛生以及勞務性之工作、協助師長從事公務性之工作或其

他符合正向管教之措施等。 

二、每次銷過以一項事件為原則，學生銷過申請須經導師及生輔組審查同意後實施。 

三、行為考核重點及時程： 

1.確有改過自新積極向上之誠心，並遵守師長要求事項。 

   2.實施改過銷過期間若再違犯校規及相關規定，即暫停銷過之資格乙週後，始得再繼續銷過。 

3.各項懲處銷過考核期程： 

（1）警告乙次：自紀錄生效起 3週（含）以上。 

（2）警告兩次：自紀錄生效起 5週（含）以上。 

（3）小過乙次：自紀錄生效起 6週（含）以上。   

（4）小過兩次：自紀錄生效起 8週（含）以上。   

（5）大過乙次：自紀錄生效起 9週（含）以上。 

（6）大過兩次：自紀錄生效起 10週（含）以上。 

4.導師及生輔組具審查資格，如學生行為表現不佳或不遵守相關規定者，得延長考核期程。 

5.未完成改過銷過服務之時數者，維持原懲處。 

 四、各項懲處改過銷過服務時數規範： 

 1.警告乙次 3小時、警告兩次 6小時。  

2.小過乙次 9小時、小過兩次 18小時。  

3.大過乙次 27小時、大過兩次 54小時。 

五、高三下學期申請銷過者，考核時間得彈性縮短，唯服務時數不變。 

六、學生凡經銷過完成者，其原受懲罰紀錄概不予核計，唯其紀錄保留於個人資料備查。 

七、銷過期間如有不配合、態度不佳者等行為者，暫停銷過，經輔導後始再繼續銷過。 

參、實施流程： 

一、欲改過銷過學生向生輔組領取「改過銷過申請表」，並經由導師及生輔組申請審查通過後，

始可向各處室或師長申請實施校內服務性工作。 

二、應主動向師長爭取校內服務工作，並由該服務之單位及老師詳實登載於「改過銷過服務時數

登記表」內，完成規定之服務時數後，再經導師審核完成，繳至生輔組依相關程序辦理。 

三、如有登載不實或偽造，經查屬實者，取消該次銷過資格，並依校規「偽造文書」議處。 

肆、本規定經校務會議通過後實施，其修訂亦同。 

 

 

 

 

 

 

 



國立臺南第二高級中學學生改過銷過申請表  

                                          申請日期：   年   月   日 

班 級 學 號 姓 名 懲 處 日 期 懲 處 事 由 懲 處 類 別 

     年  月  日  

□  大過____次 

□  小過____次 

□  警告____次 

家 長 簽 章 導 師 簽 章 輔導校安人員 生 輔 組 長 學 務 主 任 

     

應完成服務時數：    小時 

改過銷過作業程序說明 

1.本表申請程序如下： 

 (1)申請銷過學生自行查詢及填寫懲處資料。 

 (2)經家長→導師→生輔組→學務主任審查通過後，始可向各處室或師長申請實施校內服

務性工作，並由該服務之單位或老師詳實登載於「改過銷過服務時數登記表內」，完成

後再經導師審核完成，繳至生輔組依相關程序辦理。 

2.實施改過銷過期間若再違犯校規及相關規定，即暫停銷過之資格乙週。 

3.各項懲處銷過考核期程： 

警告乙次：自紀錄生效起 3週（含）以上；警告兩次：5 週（含）以上；小過乙次：6週

（含）以上；小過兩次：8週（含）以上；大過乙次：9週（含）以上；大過兩次：10週

（含）以上。 

4.導師及生輔組具審查資格，如學生行為表現不佳或不遵守相關規定者，得延長考核期程。 

5.未完成改過銷過服務之時數者，維持原懲處。 

6.如有登載不實或偽造，經查屬實者，取消該次銷過資格，並依校規「偽造文書」議

處。 

7.銷過之申請，一次僅能申請一案(件)。 

8.服務時數： 

警告乙次 3 小時；警告兩次 6 小時；小過乙次 9 小時；小過兩次 18 小時；大過乙次 27

小時；大過兩次 54 小時。 

9.校內服務不得利用正課時間(含社團、彈性課程、週會與班會)實施。 

10.銷過期間如有不配合、態度不佳者等行為者，暫停銷過，經輔導後始再繼續銷過。 

服 務 時 數 完 成 後 審 查 意 見 

導 師 簽 章 生 輔 組 長 學 務 主 任 校 長 

   

 輔導校安人員 主 任 教 官 輔 導 室 主 任 

   

附表 2 



國 立 臺 南 第 二 高 級 中 學 改過銷過服務時數登記表 

班 級  學 號  姓 名  

服務日期 服 務 項 目 輔 導 考 核 服 務 時 間 小 計 
指派單位 /

老 師 簽 章 
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本 表 總 計：          分鐘 

 



 

完成愛校服務時數 

開始銷過資料審查 

 

 

 

改過銷過完成  

改過銷過  

流程說明  

懲處登入系統  

次日起考核期程過後  

教 官 室 領 取  

『改過銷過申請表』 

 

自行查詢及完成  

表格資料填寫  

經審核人員簽章後  

開始執行服務工作  


