
高級中等學校課程諮詢教師遴選會任務自我檢核表(範例) 

 

項

次 
項目及內容 負責人 建議辦理期程 預計辦理期程 

(年/月/日) 

自我檢核 
備註 

完成日期 達成 

1 
訂定(或修訂)組

織及運作原則 
 

 

8 月檢修 

 

  
□是 

□否 
 

2 (定期)召開會議  

 

9 月 

3 月   
□是 

□否 
 

3 

遴選現職合格專

任教師，參加教育

部辦理之課程諮

詢專業知能研習 

 

 

 

9 月 

3 月 
  

□是 

□否 
 

4 

遴選具課程諮詢

教師資格者，擔任

課程諮詢教師 

 

 

8-9 月 

3 月   
□是 

□否 
 

5 

遴選課程諮詢教

師一人兼任召集

人 

 

 

8-9 月 

3 月   
□是 

□否 
 

6 

編配課程諮詢教

師及審議其減授

每週基本教學節

數 

 

 

8-9 月 

3 月   
□是 

□否 
 

7 

協調各處室規劃

課程輔導諮詢相

關作業期程 

 

 

8-9 月 

3 月 
  

□是 

□否 
 

8 

定期進行課程諮

詢工作進度追蹤

與成效檢討 

 

 

9 月 

3 月   
□是 

□否 
 

 

負責人：                 單位主管：                  校長： 

 



高級中等學校課程諮詢教師及召集人任務自我檢核表(範例) 

項

次 
項目及內容 對象 

 

建議辦理期程 
預計辦理期程 

(年/月/日) 
辦理方式 

自我檢核 

備註 完成日

期 
達成 

1 
召開課程諮詢

教師共備會議 

所有當年

度課程諮

詢教師 

上學期：8-9

月 

下學期：4-5

月 

   
□是 

□否 
 

2 
辦理課程說明

會 

學生 

上學期：8-9

月 

下學期：4-5

月 

   
□是 

□否 
 

家長 
配合親師座談

會時間    
□是 

□否 
 

教師 

配合校務會議

或教學研究會

時間 

   
□是 

□否 
 

3 

確 認 各 班 級

(所有學生 )

均已編配課

程諮詢教師 

課程諮詢

教師、學

生 

 

 

開學前 
   

□是 

□否 
 

4 
提供學生課程

諮詢 

團體諮詢 

班級學生 

 

選課期間    
□是 

□否 
 

個別諮詢 

個別學生 

 

選課期間    
□是 

□否 
 

5 
登載課程諮詢

紀錄 

團體諮詢 

班級學生 

 

諮詢後    
□是 

□否 
 

個別諮詢 

個別學生 

 

諮詢後    
□是 

□否 
 

6 
編輯選課輔導

手冊 

 全體師

生 

 

 

2 月-6 月    
□是 

□否 
 

 

 


