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國立台南第二高級中學112學年度第2學期第2次行政會報紀錄 

壹、時間：113年 3月 11日（星期一）上午 10時      紀錄:黃 0芬     

貳、地點：二樓會議室                                         
参、主席：校長林0旭                             

肆、出席人員：詳如簽到表 
伍、列管案件： 
    

裁  示  事  項 辦理單位 辦 理 情 形 
持續 

列管 

解除 

列管 

預計完成 
日期 

無      

 

陸、 報告事項： 
一、秘書室報告： 
  (一)請處室主任於 3月 6日至 3月 15日依分配項目進行 112年內部稽核，並將結果擲

交秘書彙整。 
 （二）112年績效，目前還有兩個處室尚未繳交，煩請協助於本周繳交給秘書彙整。 
二、教務處報告： 
  (一)本年度國中教育會考報名已於 3 月 7 日(四)至 9 日(六)辦理完畢，感謝各處室同

仁協助。本年度集體報名考生合計 15276人；個別報名考生 86人。後續訂於 3月
11日(一)下午 2時 30分召開會議，審議 113年度國中教育會考特殊應考需求服務。 

  (二)臺灣南區 113學年度高級中等學校美術班聯合術科測驗共計 405人，訂於 03月 21 
日(四)召開第一次校內工作會議，討論校內工作試務安排及相關分組人員名單。 

  (三)試務組配合繁星選填作業，將於 3 月 12 日至 13 日完成報名作業，後續待 3 月 19
日(二)公布錄取名單。至於個人申請及科大申請，學生將於 3月 11日(一)中午前
完成志願選填，並於當日印製紙本確認單，若仍有更改需求可由學生直接於紙本
上進行修正，3月 14日(四)確認選填之最終志願結果，以利後續報名作業。 

三、學務處報告： 
 （一）畢聯會會長副會長選舉目前有一組候選人登記參選(310張 0諭與 309黃 0暉),

預定於 3月 22日(五)8時 50分起至 16時 10分止,假弘道樓一樓穿堂進行投票。 
 （二）本學期教育儲蓄戶資料已彙整完畢,訂於 3/18(一)中午於弘道樓 2F會議室召開審

查會議。 
 （三）紅楓道歌唱大賽已開始報名,報名至 3/13(三)為止,相關辦法請參閱學校公告。 
 （四）本學期因明德堂施工,訓育組相關活動(如週會、紅楓道比賽等等)舉辦場地規劃

在操場或其他適當地點。 
 （五）本學年全國學生音樂比賽已完成比賽:3/3(日)絲竹室內樂合奏(成績優等)、

3/5(二)管樂合奏(成績優等)、3/7(四)銅管五重奏(成績優等)、3/9(六)混聲合
唱。另個人賽由 118班蔡 0佑與 316班劉 0妤皆參加中提琴獨奏，比賽地點在
彰化，期待同學有優異表現。 

 （六）本校女子排球隊於 112學年度高中乙級排球聯賽南區複賽表現優異，於複賽第三
階段關鍵晉級戰擊敗嘉義高商，晉級全國 16強決賽，將於 4月份參加全國決賽，
地點於屏東大學或明正國中。 

 （七）由本校 71級畢業校友劉 0章學長捐款所訂定「萬得銀針獎助學金實施計畫與申
請表(2名；每名 5千元)」和由已故校友凃 0誠之家屬捐款所訂定「凃 0誠校友
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紀念獎助學金實施計畫與申請表」(每年級各 2名；高一、二各 3千元、高三 5
千元)皆已公告在學校網頁和導師、班長群組中，申請期間為 113.3.5 至 
113.4.4 止，另由校友總會亦提供芥菜種獎助學金(6名；每名 1萬元)、張 0舜
先生獎助學金(10名；每名 1萬元)、蔡 0欣學長獎助學金(30名；每名 5千元)、
吳 0昇學長助學金(10名；每名 6千元)，皆也協助公告在學校網頁中，鼓勵同
學踴躍提出申請。 

  （八）本校棒球隊參加高中軟式棒球聯賽臺南市預賽中之冠軍賽輸南工，獲得第二名，
並晉級五月份的全國賽。 

  （九）高二戶外教學已完成，校長裁示 3/19日中午 12：20分召開檢討會議，可申請
加班，線上簽到退。 

四、總務處報告： 
  (一)學校集會空間設備改善計畫(包括明德堂、小禮堂、藝能館及弘道樓四樓會議室的

影音設備)，400 萬元，近期上網招標，為確保產品品質，將採評分級格最低標，
投標廠商若未達 80 分，不得參與價格標競標。如第一次未達三家廠商投標，第二
次上網招標，仍未達三家廠商投標則改採限制性招標。 

  (二). 大門整修工程、班級教室數位講桌已全部完成報竣工，近期將安排驗收。請各位
同仁協助轉知各處室人員，新大門需使用工具開啟馬達外箱，轉至空檔，方能用
手推，如直接手推會造成馬達故障，如有加班需求之各處室人員，請於晚上 10:00
之前離校。 

  (三) 明德堂修繕工程、泳池旁的道路舖面工程及藝能館北側圍牆整修將合併委託規
劃、設計及監造之工作。預計本週內進行上網公告有關規劃、設計及監造委託案
招標事宜。 

  (四) 明德堂氣密窗改善工程工程已上網公開招標，為確保產品品質，採評分及格最低
標，投標廠商若未達 80 分，不得參與價格標競標。如第一次未達三家廠商投標，
第二次上網招標，仍未達三家廠商投標則改採限制性招標。 

  (五) 113 年度樹木修剪先以小額採購方式進行，廠商預計 3 月 16 日進行工程，後續餘
額再以開口合約方式處理。                                                                              

五、輔導室報告： 
  (一) 3/14〈四〉第八節舉辦成功大學機械系招生講座，歡迎有興趣師長到場聆聽。 
  (二)3/15〈五〉中午 12點將辦理 112-2學生輔導工作委員會暨家庭教育委員會，屆時

請各位行政同仁出席參加，謝謝。 
 （三）3/21〈四〉五、六節將進行高一新編多元性向測驗施測，當天中午邀集高一導師

參加主試會議，施測完畢後盡速寄送讀卡，以利後續選組輔導。 
 （四）親職專刊這學期出刊會用無紙化數位方式，公告在學校網頁。  
六、圖書館報告:  
 （一）「教育部中小學國際教育中程計畫」辦理113學年度新計畫的申請，讀服組已於3

月7日截止日前，完成「學校國際化」以及「國際交流」兩項計畫的申請。 
 （二）各處室行政人員處理及公告個資相關業務時，務必遵守個資保護法相關規定，搜

集資料最小化、去識別化，並注意檔案存取權限設定，避免個資外洩。 
 （三）講桌及教學投影軟體於上週五驗收完成。 
七、人事室報告:再次宣導加班補休年限，自 112年 1月 1日起修正為 2年。是以，請各

處室主管鼓勵所屬屬員利用業務淡季補休，並於兩年內補休完畢。   
八、主計室報告:有關本校 114年度概算先期規畫表件，陸續煩請各處室協助本室查填回

傳，資媒組組長 3月初協助資通訊(電腦)相關經費之登打及回傳國教
署彙編系統。在此感謝各處室及時協助查填 114概算相關資料。 

柒、討論提案：無 
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捌、臨時動議： 
  1.學務主任：110校慶運動會是否擴大舉辦。 
    學務主任：先成立籌備委員會並邀請校友會參與會議，並討論 110 或 111 在擴大辦

理。 
    校    長：請學務主任或秘書提供百年校慶時二中舉辦相關活動資料讓校長參考。    
玖、主席裁示: 
  1.110年校慶是否有擴大辦理之規劃請各處室主們提出意見。  
  2.請各處室主任嚴格控管職員工之加班，儘量能事前提出，主任們也要做好督導工作，

尤其是具勞保身份之員工，更要符合勞基法之要求。 
  3.校長會議之各項設施改善工程請總務處更積極辦理。 
  4.教務處承辦國中教育會考、美術班南區術科測驗、學生繁星推薦、個人申請入學、

未來的分科測驗，請主任務必給予承辦人員鼓勵與協助，讓工作能順利推動。 
  5.112年各處室的績效成果彙整，在 2/28日完成請依期限完成。 
  6.勤學樓殘障坡道增設請總務處與衛生組討論移動廚餘桶位置，規劃新增殘障坡道。 
  7.明德堂整修如無法於畢業典禮前完工，請學務處備案跟鄰近明德、成功、延平國中

借用禮堂舉辦，選擇假日舉行，校長再與學務主任事先勘查場地。 
  8.學生繁星選填作業、個人申請、科大申請期程依教務處規劃進行。 
  9.紅楓道歌唱大賽依學務處期程辦理，決賽在小禮堂舉辦。 
  10.女子排球隊將於 4月參加全國決賽依體育組規劃進行。 
  11.萬得銀針獎助學金、及凃 0誠校友紀念獎助學金請學務處依申請期程讓學生申請獎

學金。 
  12.學校集會空間設備改善工程整修完工後各場地管理人，需要上鎖做好場地管理。 
  13.大門整修工程已完工，請總務處公告教職員工不要自行推動新大門，避免造成馬達

故障。 
  14.113年度樹木修剪先以小採購方式進行，除了風雨球場榕樹，北側金龜樹及榕樹優

先矮化修剪。  
  15.3/14日第八節舉辦成大機械系招生講座，請輔導室公告周知讓學生踴躍參加。 
  16.3/15〈五〉中午 12點將辦理 112-2學生輔導工作委員會暨家庭教育委員會，請行

政同仁準時參加。 
  17.圖書館申請國際化及國際交流兩個計畫，待核准後再執行，希望可以順利申請到經

費。 
  18.圖書館有採購教學投影軟體已按裝在各班級教室，請資媒組也按裝各專科教室，並

提供教師操作手冊。 
 拾、散會（上午 11時 45分）        


