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國立台南第二高級中學112學年度第1學期第8次擴大行政會報紀錄 

壹、時間：112年 11月 27日（星期一）上午 9時      紀錄:黃 0芬     

貳、地點：弘道大樓二樓會議室                                         
参、主席：校長林0旭                             

肆、出席人員：詳如簽到表 
伍、列管案件： 
    

裁  示  事  項 辦理單位 辦 理 情 形 
持續 

列管 

解除 

列管 

預計完成 
日期 

各處室購置固定資產之執

行情形 

秘書室 各處室陸續執行中 V 

 

  

 

陸、 報告事項： 
 
一、秘書室報告： 
  (一) 11月 27日本校與台南大學簽訂專業發展合作簽約儀式，煩請主任們於會後留下

來參加。簽約儀式流程如下: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（二）112年度績效表現請各處室開始準備彙整。因家長代表大會時，有家長對於經費
的使用效率提出建議，請各處室特別留意。 

 
二、教務處報告：  
  (一)本校於科學週辦理之科學闖關活動，感謝高一巴斯德生醫班、圖靈電資班及楊 0 

軒老師、李 0 芬老師、邱 0 如老師協助；共計 106 位學生、5 位師長集滿 9 章闖
關成功。 

 （二）配合科學週活動，成大醫學院大體解剖活動共計 176位學生參與。 
 （三）生活科技課室活化：已於 11月 23日(四)下午進行驗收，仍有些許項目仍需待廠

商改進，已給定一週時間進行作業，本計畫原展延至 11底，現已再發文至國教
署，展延至 12月底。 

 （四）本校班級用投影機備用機已用罄，若班級有更換需求恐需待新備用機採購後始可
進行更換。 

時  間 議程 活動地點 

11:00~11:10 貴賓入座 二樓會議室 

11:10~11:15 陳 0萍校長致詞暨介紹南大師長 二樓會議室 

11:15~11:20 林 0旭校長致詞暨介紹學校人員 二樓會議室 

11:20~11:25 

簽約儀式 

本校致贈紀念品(或雙方交換紀念品)暨貴

賓合影 

二樓會議室 

11:25~11:40 揭牌儀式及合影 校門口 

11:40~ 禮成  
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（五）112學年度學測衝刺班於 11月 19日(日)起受理報名，截至目前共有 291人次報
名，各班別報名人數如下（按開課時間序排列）： 
地
科 

英
寫 

國
寫 

公
民 

物
理 

英
閱 

生
物 

化
學 

數 B 歷
史 

數 
A 

地
理 

國
綜 

80 100 170 84 94 74 94 75 60 78 108 77 134 
（六）本週 11月 27至 29日為 112學年度第一學期第二次期中考，訂於 11月 27日(一)

中午於弘道樓三樓社會專科教室召開課發會；11月 29日(三)中午於四樓會議室
召開教務會議，特別邀請國立清華大學招生策略中心王 0教授再次蒞臨本校進行
專題講座。 

（七）本週 11月 27日(一)下午 1時 30分至 3時 30分，台東女中王 0校長將連同台東
高中陳 0 蓮校長及台東體中陳 0 志校長率領學校團隊共 20 位師長至本校進行互
動交流。 

 
三、學務處報告： 
 (一)112年度均質化計畫目前尚餘兩門工作坊活動待執行，經常門執行現況：82.55%、 資 
    本門執行現況：99.93%。 

 (二)本處主任教官李 0坤與生輔組長將於 12/11（一）至 12/22（五）至台中國教院受
校安人員專業訓練，在此期間教官之相關業務暫由葉 0文教官擔任與校安人員共
同協助之。 

 (三)日前線上點名系統已經開始實施（含多元選修與彈性學習課程），非常感謝教學組
的配合與協助，期能往後能夠順利正常運作。 

 (四)成年禮已於 11月 11日順利辦理完成，感謝師生與行政同仁們熱情參與。 
 (五)校慶運動會之裁判會議訂於 11/30(四)中午 12:00於小禮堂召開，參加人員為本校

專任老師與相關行政人員，近期將發開會通知單。 
 (六)下學期預訂團拍時間：新春團拍 113年 2月 16日（五）早上 9:00；高三學生團拍

113年 2月 26日（一）9:00-11:00。 
 (七)第二次期中考第三日 11/29（三）下午行程： 

★12:20～13:00 午休 
★13:15～14:55 活動名稱：【講座】生命的韌度 

       講師：楊 0中先生（總統教育獎得主暨本校校友） 
       地點：明德堂 
       對象：高一、高二全體學生 
       ※118、218另行參加雙語學習活動 
       ※101、102、307另行參加物理講座 
       ※高三全體同學於原班教室自修 

★15:00～16:00 全校環境打掃 
★16:05～      統一放學 

 (八)本校籃球隊參加 112年台南市中等學校籃球錦標賽榮獲高男組亞軍。 
 (九)本校女排隊參加 112年華宗盃全國排球錦標賽榮獲高女組第八名。 
 (十)本校田徑隊參加 112年台南市中等學校田徑錦標賽榮獲佳績，成績如下： 
 

班級 姓名 得獎名稱 
21720 王 0頲 高男組田徑 1600公尺接力第四名 
11332 劉 0誌 
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30830 劉 0碩 

20529 陳 0亮 

30830 劉 0碩 高男組田徑 400公尺接力第五名 
20529 陳 0亮 
11332 劉 0誌 

11330 趙 0彧 
31614 陳 0瑄 高女組跳遠第一名 

高女組跳高第一名 

31412 許 0卉 高女組 800公尺第一名 

31135 蘇 0丞 高男組標槍第六名 

30830 劉 0碩 高男組 800公尺第二名 

高男組 400公尺第四名 

21720 王 0頲 高男組 3000公尺第一名 

20529 陳 0亮 高男組 200公尺第一名 
高男組 400公尺第二名 

21102 石 0誼 高女組 100公尺第五名 

10407 廖 0辰 高女組 800公尺第三名 

10402 林 0聆 高女組 100公尺第四名 
11330 趙 0彧 高男組 800公尺第四名 

（十一）(1)112學年度台南市學生音樂比賽個人組 

班級 座號 姓名 比賽項目 比賽日

期 

成績 

316 21 劉 0妤 中提琴獨奏 11/08  優等 

118 33 蔡 0佑 中提琴獨奏 11/08  優等第一 

204 15 嚴 0涵 鋼琴獨奏 11/15  優等 

107 19 張 0庠 大提琴獨奏 11/29  期中考第三天 

214 13 陳 0彤 大提琴獨奏 11/29 期中考第三天 

217 03 阮 0若 笛獨奏 11/30   

217 03 阮 0若 簫獨奏 12/01  

(2)112學年度台南市學生音樂比賽團體組 

比賽項目 日期 成績 決賽 

混聲合唱 11/17(五) 甲等 進全國賽 

銅管五重奏 11/21(二) 優等 進全國賽 

管樂合奏 11/22(三) 優等 流通數額 

絲竹室內樂合奏 11/29(三) 期中考第三天  

(3)本次比賽大提琴獨奏個人組、絲竹室內樂合奏因適逢段考，感謝教務處協助處

理補考事宜。 
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四、總務處報告： 

   (一)籃球場整修工程已完成驗收，後續將進行工程付款事宜。。 
   (二)生活科技教室空間活化工程，於 11月 23日驗收未過，後續將請廠商於 7日內改 

善，以利學校上課教室之安排。 
   (三)操場 PU跑道第四道跑道凸起之處，廠商已維修完畢。 
   (四)東側舊校門入口處的石磚縫隙過大，已請廠商填縫完畢，保護學生行之安全。 
   (五)弘道樓防鴿網工程廠商預計於 11月底安排施作。 
   (六)本校太陽能工程已在 112年 10月 13日完成併聯試運作業，契約容量 396千瓦，

後續租金計算：售電價格 X15.05%=租金。 
   (七)本校冷氣開放時間為每年 4月至 10月，今年因至 11月氣候尚暖，故於 11月中

旬才結束班級冷氣卡儲值，但後續班級冷氣卡若需儲值，需專簽校長核准方能
儲值，請各處室協助宣導。 

 
五、輔導室報告： 
  (一)11/28〈二〉12：30-16：30 將舉辦 112-1 教師輔導知能研習，本次邀請元品諮商

所黃 0 誼心理師蒞校座談，介紹網路時代下的新形態暴力：談數位性別暴力，歡
迎師長們踴躍報名參加。 

  (二)輔導室近期開始進行高一興趣量表測驗解釋，測驗結果報表可供高一學生未來選
課參考；輔導室也將提供高一各班導師班級報表。 

  (三)有鑑於大學教授強調學習歷程檔案的獨特性、實質貢獻，從本學期績優小老師獎
狀改為線上截圖方式呈現，以及利用生涯規劃課程或學生個別諮詢時，引導學生
撰寫個人省思。 

 
      
 
                                              
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
六、圖書館報告:  
  (一)11月17日新加坡聖若瑟書院蒞校參訪，非常感謝多位行政同仁們的協助以及師生 

們的配合，讓活動得以圓滿落幕。另外，相關支出已整理完畢，預計於本週向觀
光局提出經費申請。 

 （二）第1121010梯次閱讀心得寫作比賽，本校成績為特優6名，優等15名，甲等24名，
總共45位同學獲獎。感謝師長們鼓勵並指導學生參賽。 

 （三）113年度圖書招標案已提出，感謝總務處庶務組協助後續招標事宜。 
 （四）原訂11月28日進行「與國外校際合作線上交流實施計畫」委員線上諮輔，為配合
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委員時間而改至12月26日(星期二)上午10:30~12:00再進行。 
 （五）本校資通安全責任等級降為 D級，因應明年降級後稽查，本年度剩餘資安經費應

可收回。 
 （六）數位精進計畫實地訪視已於11/16辦理完畢。 
七、人事室報告: 
 （一）選舉將屆，請各處室行政同仁，務必嚴守行政中立。 
 （二）112年財產申報，各義務人可於 12/5起，持自然人憑證上網申報（基準日為

112/11/1） 
 （三）各處室差勤異常，將陳核校長，請處室繼續清理。 
 
八、主計室報告:  

  112會計年度終了決算應行注意事項： 
(一)112 會計年度即將結束，12月 31日為本校會計年度終了結帳基準日，校務基金無

延長會計出納整理作業期限。為利各處室辦理各項經費(包括各委辦補助計畫)之核
結，提醒各單位請就以下事項配合辦理： 
1.請各位主任上網查詢各該管業務計畫之請購、收支等明細，掌握各計畫截至目
前經費執行進度，並清除各處室計畫中已申請確定不再辦理之案件，避免占用
各計畫可使用額度。 

2.全年預算經費 15 萬元以上經常性支出、資本支出之採購案件，包括前瞻、優質
化、均質化等委辦及補助計畫，務請於 10 月 22 日前提出線上請購申請(總價欄
位以預算金額填入)，併同擬採購之數量、規格等資料送達總務處辦理招標程序。 

3.各單位之經常零星請購，請撙節支出，於 12 月 8 日前提出線上請購申請，並
送達總務處辦理、人事室(出差旅費)辦理，線上請購作業系統將於 12月 8日下
班後關閉。 

4.上開各已核准之案件，請儘速於本(112)年 12 月 25 日下班前完成驗收並送達主
計室核銷，以利付款作業及年度決算辦理。 

5.各處室之預借款項，請務必於於本(112)年 12 月 25 日前完成檢據核銷或辦理
繳回手續。 

6.各單位辦理優質化、均質化等委辦補助計畫時，應事前提報各明細實施計畫，
簽奉核准後據以辦理。如研習需延聘講師，請於簽報實施計畫時同案檢附所聘
講師之服務機關、職別等簡歷資料，作為鐘點、交通費給付標準之參考。 

7.請各項委辦、代辦、補助經費等計畫主辦處室，務必於各該結案期限前檢據核
銷完畢，並填列經費收支結算表報部，如計畫有未執行項目，該項經費依規定
應辦理全數或按原補助比率繳回。 

   8.上列如有未盡事宜，請隨時洽詢主計室。 

(二)已有處室陸續在申請明 (113) 年補助及委辦計畫經費，若有國教署來文請學校提出
申請計畫經費，請加會本室預算承辦人，因經費使用限制、經費流用等規定，通常
附在申請公文中，非核定經費公文，煩請各處室主任幫忙轉達計畫承辦人或計畫助
理知悉。 

柒、討論提案：無 

捌、臨時動議：無 
玖、主席裁示: 
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1.校慶運動會籌備工作，請學務處及體育組多多費心規劃。  
2.明年學校辦理國中教育會考及美術班術科測驗南區承辦及全國校長會議，是非常忙碌
一年，拜託大家多多幫忙。 

3.冷氣儲值因為氣侯極端 11月份溫度還是高，請教務處專簽核可後讓有需求的班級可以
儲值冷氣卡，考量學生上課安定性，請總務處於下星期主管會報修改冷氣使用方法延
長到 11月底儲值。 

4.請各處室在使用家長會經費時，要用在學生身上並有完整紀綠，讓經費使用更有效率。 
5.請設備組將投影機使用狀況讓校長瞭解，紀錄一下耗損狀況，有經費會採購備用投影
機，讓學生教室投影機汰舊換新。 

6.社會科教學研究會有提出要求傳訊息以學生幹部為主，導師作為幕後監督者的角色，
請教學組要將會議紀錄會辦學務處，各處室組長在導師群組發佈訊息要有禮貌及技
巧，也告知拜託導師知悉並請導師協助監督，讓學生幹部執行。 

7.11/27日下午接待台東女中及台東高中、台東體中師長，請各處室主任列席，後續由教
務處主導及做報告。 

8.主任教官及生輔組長參加校安人員專業訓練（12/11-12/22），希望退伍後可以有機會
回校服務，這段時間相關業務由葉 0文教官協助處理。 

9.線上點名系統感謝教學組長協助，並思考下學期如何因應要提早作業，讓線上點名系
統可以順利使用。 

10.新春團拍 113年 2月 16日早上 9時，請大家把時間空下來，參與團拍。 
11.11/28日明天早上召開校安人員年終考核會二樓會議室，請學務主任主持。 
12.學務處各項競賽，謝謝體育組師長帶領學生參加，學生拿到亮麗成績，辛苦了。 
13.音樂比賽大提琴獨奏個人組、絲竹室內樂合奏因適逢段考，請教務處協助處理補考相

關事宜。 
14.學務處校慶前一週盡量不要安排學生社團活動，讓各班級可以準備創意進場活動。 
15.籃球場整修工程已完成驗收，廠商所遺留下來廢棄物請廠商儘速處理。 
16.生活科技教室空間活化工程要辦理展延到 12月底，請儘快發函國教署辦理展延，管

控會議拜託設備組長參加，電箱要移到安全的地方，確保學生安全為主。 
17.11/28日辦理教師輔導知能研習，報名踴躍請安排好座位，不要太擁擠。 
18.學生學習歷程檔案，以學生各人學習多面向，請輔導室持續引導學生做好學習歷程檔

案，製作時更完善更完整。 
19.11/17日新加坡聖若瑟書院蒞校參訪，感謝立 0組長精心規劃，圓滿完成，感謝所有

師長讓新加坡學生入班去上課，謝謝行政同仁協助。 
20.資通安全責任等級降為 D級，本年度剩餘資安經費給總務處使用。 
21.紙本簽到退同仁，請各處室主任瞭解，並提醒各組長記得到人事室簽到退。 
22.各處室計畫經費尚未執行請儘快執行。 
23.12月 8日關閉請購申請，12月 25日完成檢據核銷，請各處室配合主計室關帳流程。 
 
拾、散會（上午 11時 50分）        


