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國立台南第二高級中學112學年度第1學期第3次行政會報紀錄 

壹、時間：112年 9月 7日（星期四）下午 2時 05分      紀錄:黃 0芬     

貳、地點：弘道大樓二樓會議室                                         
参、主席：校長林0旭                             

肆、出席人員：詳如簽到表 
伍、列管案件： 
    

裁  示  事  項 辦理單位 辦 理 情 形 
持續 

列管 

解除 

列管 

預計完成 
日期 

請教務處盡快召開特教評鑑 

IEP、IGP 會議，將需要評鑑 

項目事先提早準備。 

教務處 1.IEP已經排好時間

下周開始高一高二

高三陸續召開 

2.IGP還在彙整各校

資料中 

 

 

V 

 

 

 

 

 

 

各處室購置固定資產之執

行情形 

秘書室 各處室陸續執行中 V 

 

  

 

陸、 報告事項： 
 
一、秘書室報告： 
   （一）8/31校長會議亟待改善校園環境案，到校進行實地訪視，感謝李0利主任撰寫

計畫與各處室主任出席。 
   （二）本校承辦113年校長會議，依112年經驗，將於113年8月份舉辦，屆時請各處室

協助辦理。近期將召開分工會議，確立分工事項。 
 

二、教務處報告： 
  （一）9月 5日(二)至 6日(三)為本學年度高三第二次學測模擬考。 

  （二）註冊組 112 學年度上學期主要辦理的獎助項目與截止日期分別為：學期前三名

學雜費減免(09/08)、呂 0復獎學金(09/15)、學產基金低收入戶助學金(10/17)

申請，相關資訊均會透過各種管道公告周知，亦透過線上群組協請各班導師協

助提醒同學即時申請。 

  （三）9月 4日起針對全校特殊生將陸續召開個別 IEP會議；美術班學生之 IGP會議將

訂於 9 月 7 日(四)下午，延續美術科教學研究會後進行召開，擬邀請前鎮高中

特教組王 0凱組長針對 IGP計畫之撰寫，提供線上諮詢服務。 

  （四）112學年度第一學期課表之調整，已於 9月 1日(五)截止申請，針對教師自行提

出調動之規劃，已修正全校各年級課表，並公告線上群組及本校網站。 

  （五）9/19早上九時善化中校長帶領行政團隊到校參訪，到時請各處室主任踴躍參與。 
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三、學務處報告： 

（一）九月會議： 

1.9/18教育儲蓄戶小組會議。 

2.9/20第一次學務會議。 

3.9/28第一次家長代表大會、家長委員會。 

（二）九月活動： 

4.9/14(四)於班會時間舉行游泳個人賽，已於 8/31開始報名，預定 9/7截止,9/12公布

賽程表。 

5.9/25-28敬師節活動。 

6.9/7、9/14、9/21皆召開班會，各處室如有宣導事項請於即日起至班會前一天中午

（9/6、9/13、9/20）至共用雲端輸入（https://reurl.cc/y7562a 或是右方 QRcode），

可預先輸入本學期各週宣導事項。 

 

 

 

 

(三)工讀生已於 8/31開始至各處室協助（部分新申請同學當天須接受講習，從 9/1

開始），請提醒工讀生簽到並進行檢核，如有問題請向訓育組反應。 

 
四、總務處報告： 

  （一）籃球場整修工程工期由 7 月 15 日至 9 月 14 日共 60 日曆天。但因近期天候一 

直不穩，致使廠商無法鋪設瀝青，故工期可能延宕，後續將請建築師嚴加 

督工，以維工程施作品質。 

  （二）太陽能廠商中租迪和已於 7 月 15 日進校施工，原本預計 8 月底完工，但因天 

候問題，只施做完仁愛樓與勤學樓，弘道樓的部份會在近期儘量施做完畢， 

      可能會造成部份干擾，請各位同仁包涵。 

（三）112 年度充實及改善一般建築及設備計畫弘道樓東南側氣密窗整修工程，原預計
7 月 17 日開工至 10 月 14 日共 90 日曆天。但因上游廠商材料送檢未合格，故需
延至 9 月 8 日開始施工，已發文廠商，工期延宕非不可抗力事件，故不能展延工
期，另開學後為避免影響學生上課，廠商只能於假日施工，後續將請建築師監督
廠商施工，以維工程施作品質。 

（四）本校因承辦 113 年度校長會議，國教署將有一筆經費補助本校進行校園修 

繕，並於 8 月 31 日至現場場勘，就本校所提出之校園修繕計畫提出改進建 

議，後續將依國教署之建議，與體育老師及建築師研商後，提出計畫報署。 

  （五）113 年度充實及改善一般建築及設備計畫，將提報弘道樓北側氣密窗整修 

工程，而後該計畫兩年方能提報一次，故弘道樓氣密窗全部整修完成，可 

能需至 116 年。 

                                                                                               

https://reurl.cc/y7562a
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五、輔導室報告： 
（一）高一新生各班「學生基本資料表」，目前規劃請學生登入欣河系統進行填表，但

內容涉及學生個人隱私資料，輔導室將與欣河系統工程師討論開放權限，希望只
有該班導師能夠瀏覽。 

（二）教育部編製「113 學年度大學多元入學手冊」將發給高三各班〈每人一本〉，剩
餘份數將於 10/28〈六〉親職座談時發給高三家長參考使用，並轉知相關資訊亦
可上網查詢。 

   
六、圖書館報告:  
  （一）112年度「大手牽小手計畫」經修改、並積極重新尋覓合作大學(大學端限制重

重，喬到時間不易)，預計下週將送出修正計畫書和經費表，待鈞長同意後再報
國教署修正。因執行期限到12/10，且目前執行率僅為0.8%，接下來三個月的時
間將努力辦理。 

（二）112學年度「與國外校際合作推動線上教學實施計畫」目前為止尚無媒合學校。
已積極透過各種管道釋放出訊息尋覓、同時9/8將會由讀服組和賴0容老師一同參
加主辦單位辦的媒合工作坊(線上)，希望能順利找到合作學校。同時計畫也將會
配合媒合學校做全面修改。 

（三）「與桃山高校 SDGs議題交流」的課程，因排課問題，本學期將改由0容老師全程
指導(原為0欣老師)，預計9/5(星期二)將公告錄取學生名單，9/12正式開始。 

（四）為推廣校內閱讀與寫作風氣，讀服組於暑假時和雙語實驗班國、英文任課教師達
成共識，鼓勵學生先從參加「青春博客來」網站徵稿開始參加，目前已有學生上
網投稿中。 

（五）「晚自習劃位系統」已正式運行。 
（六）讀服組規劃「以文學美化校園」，委請實習老師提供閱讀過的書中美言佳句，以

圖卡的形式貼在各洗手間的鏡子上(將會選擇合適的位置)。希望能讓校園中師生
隨時可接受文學的薰陶。 

（七）預計於下周開始將進行高一各班的「圖書館利用教育」，將與各班國文科授課師
長商議時間。 

（八）本期紅樓薈萃預計將介紹本校的校定必修課程及優秀的成果，感謝0郎主任提供
文章做介紹以及授課的心得分享，該刊預計於親職座談會時發送家長。 

 
七、人事室報告: 略 
 
八、主計室報告: 
   （一）請各位主任、組長確實掌握個計畫執行進度，並轉知各計畫業務承辦同仁，隨

時上網點選「購案管理」檢查是否有久懸未結案件，追蹤請購案進度，且清除
已申請確定不辦理購案，避免佔用計畫可使用預算額度，延宕業務，甚或造成
積欠廠商款項情事。 

   （二）本校 112年度購建固定資產預算數 2,197萬 9千元，其中年度中預計申請優質
化、均質化、前瞻新興科技、雙語實驗班資本門、跨校遠距教學課程、充實
教學設備等計畫，截至 8 月 31 日止本校固定資產建設改良擴充實支數
14,973,651元，達成率為 68%。 
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柒、 討論提案： 
 
案由一:擬邀請本校代理教師蔡 0安教師擔任 112學年度體育組協助行政教師，請討論。

（學務處） 
說  明： 

1.協助工作項目如後: 
推動「群體健康與運動參與」(12年國教課綱)相關之活動、協助校隊練習之管 
理、協助樂活中心之管理、協助運動賽事志工培訓、緊急事務之處理(組長因公
務未在校期間)、協助校隊校外比賽之帶隊老師與臨時交辦事項等。 

2.建議給予減授教師鐘點每週 2節。 
決  議：照案通過。 
 
案由二:英文科賴 0容老師擔任國際教育協行工作，減授 3基本鐘點，請討論。(圖書館) 
說  明: 該師主要工作項目如下: 

1.協調新加坡聖若瑟書院(11月)來訪暨課程相關事宜。 
2.協調桃山高校來訪(預計明年三月)暨線上課程相關事宜。 
3.年度國際專刊編撰。 
4.協助本館英文書籍採購選書。 
5.開設 SIEP國際交流課程。 
6.協助與國外校際合作推動線上教學實施計畫之學生英文口頭發表修正及作業 
批改。 

決  議: 照案通過。 
    
案由三：擬於 112年度推動中小學數位精進方案計畫額度內，減授 112學年度第一學期

資媒組 1鐘點，請討論。(圖書館) 
說  明：112年度推動中小學數位精進方案計畫可提供執行教師減授三個鐘點，本校該計

畫承辦為資訊媒體組。 
決  議：照案通過。因本計畫期程至 112月 31日止，故減授終點至 12月 31日止 
 
捌、臨時動議：無 
玖、主席裁示: 
  1.登革熱疫情嚴峻，請各處室協助防疫檢查工作，並請衛生組加強環境清理，巡查時 
    記得保護自己噴防蚊液及穿薄外套。 
  2.各處室在辦理校長交辦事項時，應積極辦理，遇執行困難時應立即與校長報告商討 
    解決之道，切勿無法執行，也不思解決之法，延誤時機無法完成任務。 
  3.國際教育相關業務由圖書館讀者服務組及賴 0容教師負責，請 0元主任做好業務交 
    接。 
  4.籃球場的整修請總務處積極要求廠商加速工程進度，讓學生能有球場上課。 
  5.9/20第一次學務會議因校長公出如有需要請學務處視訊，9/21性平會議與教學組長

工作會議衝突，開會時間調整。 
  6.各處室嚴格控管加班之申請，本職業務盡量於上班時間完成，減少加班之情形。 
  7.PU跑道因為連續下雨，有部份積水，第一跑道底漥部份請廠商處理，保固期間內請
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廠商積極處理。 
8.假日氣密窗施工廠商，請在施工完畢後教室要恢復原狀，讓學生上課。 
9.請教務處事先轉達資源班提早做好特教評鑑書面資料，除了普通班特教資料還有美術

班資優特教資料請事先準備好。 
10.112學年度第一學期課表確定後，請更換新課表到每班教室前。 
11.9/28日第一次家長代表大會，當天請各處室一級主管時間空下來踴躍參與。 
12.下星期三防災演練及 9/21演練，請總務處工友在將操場除草以免草太長。 
13.太陽能廠商陸續在校園施工，各教職員工如有任何問題可與總務處討論，以不影響教 

學為主，假日也會施工請學務處宣導，假日為了學生安全性請學生不要太早進校園，
也不要太晚離開學校。 

14.高一新生各班「學生基本資料表」，目前規劃請學生登入欣河系統進行填表，但內容
涉及學生個人隱私資料，輔導室將與欣河系統工程師討論開放權限，只有該班導師
能夠瀏覽以保護個資，依輔導室規劃進行。 

15.圖書館晚自習劃位系統已正式運行，請宣導學生善加利用。 
16.各處室主任組長確實掌握各計畫執行進度，並積極配合主計室經費執行率相關事宜，

以免延宕業務。 
17.親職專刊及紅樓薈萃需要校長的話文章，會找時間提供給業務單位。 
 
拾、散會（下午 15時 15分）        


