
 
1 

 

 

國立台南第二高級中學111學年度第1學期第2次行政會報議程 

壹、時間：111年 8月 8日（星期一）上午 10時      紀錄:黃秀芬     

貳、地點：二樓會議室                                         
参、主席：校長林晏旭                             

肆、出席人員：詳如簽到表 
伍、列管案件： 
    

裁  示  事  項 辦理單位 辦 理 情 形 
持續 

列管 

解除 

列管 

預計完成 
日期 

1.學校網頁請各處室主 

任再次確認更新資料，請 

資媒組協助網頁管控，另 

校長希望首頁能有一專 

門捜集各處室所訂之規 

章要點供家長及學生參 

考。 

各處室

(教.學.

輔.圖) 

 

請上網各處室尚未修

改請盡快更新，請於

6月底網業更新完畢 

ˇ  

 

 

 

 

 

2.請總務處落實財產盤
點，秘書做好內控稽
核，在寒假期間完成設
備盤點。 

 

總務處 核章中(報廢後需

詳細盤點並貼上財

產標籤進行中) 

ˇ   

 

陸、 報告事項： 
一、秘書室報告：下學期行事曆討論預計在 8/18日(星期四)召開。  
二、教務處報告： 
    1.雙語實驗班: 

 a.8/4 新生訓練已完成雙聯學制說明會。  

 b.8/15~18 辦理高一新生外籍教師全英營隊。 

2.上週已順利完成 110 學年度高優與前導計畫成果。 
3.國教院基地學校計畫 8/1 啟動，8 月底國教院將進行第一次入校訪視會議。 

(一)教學組 
1.111 學年度第一學期實習老師 8 月 1 日已報到完成，原有 7 未申請到校實習，
共有 6 位完成報到，分別有國文科 1 位、生物科 1 位、歷史科 1 位、地理科 1
位、美術科 1 位、體育科 1 位)。 

2.111 學年度各領域召集人名單如下：國文科王志文老師；英文科嚴茹平老師；
數學科邱姵萍老師；自然科鄭光泓老師；社會科莊婉君老師；藝能科吳合進組
長。 

3.高二學生選課作業已完成，彈性學習有 63 位同學未選擇修習課程，採人工加
選方式進行補選，多元選修未選課之同學則由系統隨機分發至各課程。 

4.高一新生選課作業：8 月 8 日早上第三節課辦理選課說明會，第一階段選課期
程：8 月 8 日至 8 月 12 日、第二階段選課作業期程：8 月 16 日至 8 月 19 日。 
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5.110 年度高一、二重補修已公告各科目開課班級與課程時段，規劃於 8 月 5 日
至 8 月 8 日進行線上選課，8 月 12 日整理各班重補修名單後，8 月 15 日開放
最後加選。110 年度高一、二重補修規劃 8 月 17 日起開課，皆採實體授課模
式辦理。 

6.111 學年度第二次代理教師甄選已於 8 月 5 日辦理完畢，包含再聘及兩次甄選
報到狀況，111 學年度代理老師規劃共 19 位(國文 2 人、英文 3 人、物理 1 人、
生物 1 人、地科 2 人、歷史 3 人、公民 1 人、體育 2 人、生科 1 人、美術 1 人、
國防 1 人、特教 1 人)。 

7.高一新生暑期輔導期間安排各項宣導活動如下：8 月 8 日第四節-課程諮詢說
明；8 月 11 日第四節-升學進路說明；8 月 12 日第三節-學習歷程檔案說明；8
月 12 日第四節-自主學習說明。由高一全體學生參加，並於明德堂宣導活動結
束後原地放學。 

8.目前教學組已著手規劃 111 學年度排課作業，星期一上午維持行政會議時段；
國文科領域時段星期一下午第五、六節；英文科領域時段星期二下午第五、六
節；數學科與自然科領域時段為星期三下午第五、六節；社會科領域時段為星
期五下午第五、六節；藝能科領域時段為星期四下午第五、六節。各處室如有
需安排主任、組長共同不排課時段進行處室會議或是相關業務辦理，請再告知
教學組協助設定。 

9.111 學年度因應學生每周早上僅有星期三訂定七點半到校，每週二早自習高
一、二英語聽力練習取消辦理，調整為由英文科教師於各授課班級的課堂活動
中自行安排規劃。 

10.有關 111 學年度第八節輔導課調查學生參加意願後依人數開班，高一每周三
節；高二 1 類組每周四節；高二 2、3 類組每周五節；高三每周五節。 

(二)註冊組 

1.新舊組長已進行業務交接。 
2.完成 111 學年度高一新生編班作業並公告周知。111 學年度新生計 657 人，其中

普通班 600 人，雙語班 35 人、美術班 22 人。 
3.學習歷程課程學習成果教師認證已截止，註冊組針對 5 位尚未認證學習歷程認證

的師長進行提醒，目前皆已完成認證。即日起將會繼續辦理學生 110 學年度多元
表現上傳（8/16 截止）、學生勾選 110 學年度檔案（8/16 截止）、發放各班勾選狀
況表（8/12）等業務。 

4.應各位同仁教育與行政工作需求，本組持續提供導師、任課教師與校內各處室學
生相關資料，如同仁欲索取涉及學生個人資料部分時，亦嚴格落實之個人資料保
密 切結書之填寫，以杜絕侵害學生個人隱私之情事。 

5.本組於 8 月 1 日至 5 日受理高二暑輔轉組作業，截至 5 日下午 5 時止已收到 5 件
申請，其中三類組轉一類組（數 A）有 2 件，一類組轉三類組、一類組數 A 轉一
類組數 B、三類組轉二類組各 1 件。本組將依相關規定進行轉組作業。 

6.本校與欣河資訊公司之續約案，業經調查各處室使用狀況與鈞長批准後，確定再
續約一年（即日起至 112 年 8 月 31 日止）。 

(三)試務組 
1.本校 111 學年第一學期學測模擬考及高二開學考，已和廠商確定報考相關資訊，

並將與庶務組合作後續標價部分。 
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2.高三第一次模考與高二開學考時間及範圍已訂定，將公布於學校首頁並通知導師
與班長。 

3.高三個人照拍攝已完成，剩餘未拍照同學須於暑輔結束前繳交至試務組表單。 

(四)設備組 

1.8/8(一)~8/12(五)辦理 111 年度校內數理與資訊學科能力競賽。 

2.第 62 屆全國科展複賽已於 8/4 完賽，感謝益郎秘書協助擔任資訊輔導人員。 

3.110-2 空間活化-電腦教室已完成第四次驗收，接下來仍有網路整線及收納櫃之需
求待利用標餘款執行，故擬進行第二次展延。 

4.111 空間活化-家政專科教室目前順利進行中；美術視聽教室將進行財產報廢與打
除、清運作業，目前預計將申請計畫展延至 11 月底。 

5.112 空間活化-建護教室與生活科技教室，待經費概算表確認後，預計於九月初提
出申請。 

(五)特教組 
1. 8/10、8/11 為第 33 屆畢業美展佈展，屆時四位美術老師將與 319 學生共同前往

佈展。學生公假、停課 1.5 天。 

2.感謝總務處協助美術班 4 樓視聽教室的空間活化工程與協助教室內的物品報廢。 

3.因應明年度本校將承辦藝術才能班特色招生甄選入學會議，美術老師提出弘道大
樓的電力系統較為老舊，擔心術科考試時多台吹風機同時運作，恐會造成供電不
穩，敬請總務處協助納入電力改善計畫。 

三、學務處報告： 
  1.8/4～8/5 兩天新生訓練與社團組動、靜態招生活動順利完成。 

2.原訂 6/10（五)舉行的第七屆學生會正、副會長選舉，因遠距教學延期，暑期輔
導期間非所有學生皆有參加，故選舉延至新學年舉行，預計於開學當周 9/2（五)
舉行。 

3.學務處教官室葉 0 銘教官將於 8/16（二）至台南海事學校履新主任教官一職，黃
0 卿教官將於 8/17（三）榮退，屆時本處將以學務創新人員（校安人員）替代處
理相關學務事宜。 

4.健康中心現只有 1 支分機 409（吳 0 玲護理師）不足以應付疫情下頻繁的師生與
家長的詢問，已再增設 1 支分機 415（蘇 0 儒護理師），而原學務處之分機 410
暫為 111 學年度協作共好專任助理王 0 茹小姐使用，以利相關業務之推動。 

四、總務處報告： 
  1.弘道樓老舊電力改善工程已驗收完畢，後續將安排付款。 
2.游泳池建物防水防漏工程已於 8月 4日決標，後續將與業務單位及廠商召開工程
協調會，以利工程進行。  

3.弘道樓地下廣場鋪面改善及風雨球場後方圍牆整建工程，目前施工進度
80.76%，前段時間本校外借場地辦理考試，已要求廠商於本週開始加強施工進
度，以期儘速完工。 

4.K館二、三樓閱讀桌椅案已完工，將儘速完成驗收，以方便學生使用。 
5.科學館花架工程於施工期限至 8月 7日，本週六、日將會入校施工，將請建築師
敦促廠商於期限內完工。 

6.「運動操場及周邊設施整建」已經臺灣體育運動管理學會複審通過，後續將辦理
招標事宜。  

7.勤學樓、仁愛樓管線槽防鵨網、圖書館二~四樓陽臺隱形防鴿網的建置，近期將
請人規劃上網招標，所需經費可能會超過百萬，等標期較長，不一定能在暑假建
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置完成。                                                                                                                           
五、輔導室報告： 
  （一）111學年度新生家長座談會〈8/4〉共計 206位家長參與，感謝高一導師們

與各處室行政同仁的協助，使座談會圓滿落幕。 
   (二)第 26期「完全手冊」已著手編輯〈去個資〉、排版，預計 9月送廠商印製。 
  （三）110學年度教育部補助「教師輔導知能工作坊計畫」、「家庭教育計畫」已彙

整相關成果，函報國教署。 
六、圖書館報告: 
  1.K館桌椅更換已完成，待驗收。資安專職人員委外經詢價每月 8,000元，每年

96000元，8/15日前需函報國教署專職人員。 
2.Chrome Book 232台，iPad 80台(共 8部充電車)及所屬附件均到貨，待北門農

工統一驗收，今明兩日安裝 MDM管理系統，需討論放置地點及管理方式。 
3.圖書館目前執行前瞻二期 240萬及國外校際合作/國際教育融入雙語課程/外籍

生交流計畫等均進行中。英語文全英授課計畫結報中。 
4.暑假因為盤點圖書暫停借書，8/5恢復借還書。 

七、人事室報告:略 

八、主計室報告:略 
 
柒、討論提案：無 
捌、臨時動議：無 

玖、主席裁示: 

  1.列管事項 1、2項請秘書極積瞭解，暑假結束完成，並解除列管。  

  2.疫情尚未下降，請學務處加強防疫管理並請高一導師盡快建立各班群組，可以

緊急連絡網路。 

  3.高一新生選課說明，要讓新生學生瞭解如何選課並完成校訂必修選課，請教務

處多費心。 

  4.請教務處提醒教師暑輔及第八節課，都不能上新課程進度。 

  5.雙語課程實驗班及雙聯學制請教務處務必宣導並讓學生瞭解課程內容。 

  6.112學年度要成立數理實驗班 2班，請於 9月份提出申請，教務處提早事先規劃

及注意申請進度盡早完成申請。 

  7.總務處校園部份工程延期及進度落後，請總務處催促廠商暑假結束完成工程，

另勤學樓樹木下垂請總務處請工友修剪樹木高度。 

  8.健康中心護理師確診，請學務處注意人力支援，讓業務銜接上，避免空窗期。 

  9.歡迎新任圖書館主任，請宗元主任在找時間完成圖書館學分班進修並取得資格。  

  10.國教基地學校計畫 8月底入校訪視會議，請教務處確認日期後讓各處主任知悉。 

  11.111學年度第二次代理教師甄選按教務處期程進行。   

  12.教務處針對學生第八節輔導課調查表，要有不參加選項及父母簽名選項，並謹 

慎完成調查。 

  13.註冊組工作多且繁雜，請務必做好業務交接工作。 
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  14.電腦教室空間活化，廠商未完成網路佈線請廠商完成後，盡快完成驗收。 

  15.美術班空間活化因為沒有設計監造，所以設備組要多費心督促廠商。 

  16.美術老師提出弘道大樓的電力系統較為老舊，擔心術科考試時多台吹風機同時 

運作電力是否可以承載，請總務處跟廠商確認電力是否有問題。 

  17.第七屆學生會正、會長選舉，應同時選出校務會議及其他重大會議學生代表。 

  18.科學館花架工程嚴重落後，請總務處催促廠商盡快完成施工及完工，逾期天數

請依合約罰款。 

  19.勤學樓、仁愛樓管線槽防鵨網、圖書館二~四樓陽臺隱形防鴿網的建置，請總

務處盡快完成，如果可以在開學前完成更好。 

  20.111學年度新生家長座談會，學校新課網說明讓家長更瞭解家長很滿意學校協

助，另完全手冊編輯及教師輔導知能工作坊依輔導室期程規劃。 

  21.圖書館 k館桌椅更換完畢，今天驗收後請盡快開放 k館讓學生自修。 

  22.資安專職人員委外請盡快函報國教署，並與廠商訂定合約，今年先從 8-12月

份簽約。 

  23.國際交換生相關公文，統一由秘書處理。 

  24.這學期協行教師提案請各處室於月底擴大行政會議提案。 

   

拾、散會。（上午 10時 50分） 


